
 
 Einwohnergemeinde Moosseedorf 

Einzigartig – vielfältig – lebenswert 
 
Als Bindeglied zwischen der Bevölkerung und Verwaltung suchen 
wir auf den 1. Dezember 2024 oder nach Vereinbarung eine 
vielseitig interessierte und kontaktfreudige Persönlichkeit als  

 
AHV-Zweigstellenleiter/in 40-60%  
 

Ihre Aufgaben: 
- Leitung der AHV-Zweigstelle Moosseedorf-Bäriswil-

Mattstetten fachlich und administrativ 
- Bearbeitung Anträge für Betreuungsgutscheine 
- Telefon- und Schalterdienst 
- Allgemeine administrative Aufgaben und 

Lehrlingsbetreuung 
- Weitere zugewiesene Aufgaben, je nach Eignung 

 
Ihr Profil: 

- Kaufmännische Grundbildung 
- Fachkenntnisse und Berufserfahrung auf dem Gebiet der 

ersten Säule und/oder Erfahrung in der öffentlichen 
Verwaltung 

- Fachausweis für Aufgaben bernischer AHV-Zweigstellen 
oder Bereitschaft diesen zu erwerben 

- Selbständige und pflichtbewusste Arbeitsweise 
- Freude am Kontakt mit der Bevölkerung 
- Gute EDV-Kenntnisse (MS-Office, Nil und Nil+, CMI) 

 
Wir bieten: 

- Interessante, abwechslungsreiche Tätigkeit in einem 
jungen, motivierten Team 

- Angenehmes Arbeitsklima 
- Moderne IT-Infrastruktur 
- Flexibles Arbeitszeitmodell 
- Attraktive Anstellungsbedingungen nach kantonalem 

Personalrecht 
 
Interessiert? 
Auskünfte erteilt Ihnen Nadine Schneider, Stv. Leiterin Verwaltung, 
Telefon 031 850 13 13. Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen 
senden Sie bis am 4. Oktober 2024 per Mail an: 
nadine.schneider@moosseedorf.ch.  
 
Wir freuen uns, Sie bald kennen zu lernen.  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
Gemeindeverwaltung 
Moosseedorf 
Schulhausstrasse 1 
3302 Moosseedorf 
 
 
031 850 13 13 
www.moosseedorf.ch 

  

 
 
 


