
 
  

Bist du neugierig und arbeitest gerne im Team, am Computer und 
mit Kunden? Bist du kontaktfreudig und arbeitest gerne sorgfältig?  
 
Per August 2025 bieten wir eine Lehrstelle als 
 

Kauffrau / Kaufmann EFZ 
 
an. Die kaufmännische Lehre bei einer öffentlichen Verwaltung ist 
ein interessanter Einstieg in die Berufswelt. Die Lehre führt dich 
über den Büroalltag hinaus – mitten hinein ins Leben. Dabei 
erlangst du die nötigen Fach-, Methoden- und Sozialkompetenzen. 
 
WIR BIETEN DIR:  

• Eine vielseitige und spannende Ausbildung in der Branche 
öffentliche Verwaltung 

• Einblick in die Abteilungen: Präsidiales, Finanzen und Bau 

• Herzliches Arbeitsklima in einem kleinen, jungen und 
motivierten Team 

• Modern eingerichteter Arbeitsplatz 

• Möglichkeit, dein erworbenes Wissen praxisnah umzusetzen 
und deine Fähigkeiten optimal weiterzuentwickeln.  

 
WIR ERWARTEN VON DIR: 

• Gute Schulleistungen: Sekundarschulabschluss oder 
Realschule mit 10. Schuljahr 

• Abgeschlossener Tastaturschreibkurs bei Lehrbeginn 

• Freude am Umgang mit Menschen sowie an der Arbeit am 
Computer 

• Zuverlässige und selbständige Arbeitsweise 

• Gute Auffassungsgabe 
 
BIST DU INTERESSIERT? 
Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung mit Lebenslauf, Foto, 
Zeugniskopien und falls vorhanden Kopie Multicheck oder 
Kompass per Mail (sabrina.riesen@moosseedorf.ch). 
 
Für Auskünfte steht dir Sabrina Riesen, Leiterin Dienste, 
031 850 13 13, gerne zur Verfügung. 
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